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1. Einleitung — Die Online-in-Prasenz-Evaluation

Aktuell werden Lehrveranstaltungen mithilfe der Schnittstelle zwischen dem Lern-Management-
System Stud.IP und der Evaluationssoftware EvaSys standardmaRig Online-in-Prasenz evaluiert. Das
heilt, Evaluationen werden innerhalb eines vordefinierten Evaluationszeitraumes von den
Studierenden wahrend der Prasenzzeit einer Lehrveranstaltung online in Stud.IP durchgefiihrt.

Damit dies gelingt, bitten wir Sie, die Online-Evaluation vorbereitend fiir eine Sitzung lhrer
Lehrveranstaltung im vorgegebenen Evaluationszeitraum einzuplanen und diese den
Teilnehmer*innen in einem angemessenen Zeitfenster vor der Durchfiihrung anzukiindigen.

Die Studierenden fihren die Online-Umfrage mit ihren eigenen Geradten wahrend der Prasenzzeit
durch. Planen Sie etwa 10 Minuten fiir die Evaluation ein, um Serveriberlastungen zu vermeiden -
idealerweise als Pause innerhalb der Veranstaltung. Die Umfrage startet automatisch mit Beginn des
Evaluationszeitraums - eine Freischaltung ist nicht erforderlich.

Der Fragebogen wird zweisprachig zur Verfligung gestellt. Die Sprachauswahl erfolgt Gber das
Flaggensymbol.

Wenn Sie in einem Geb&dude Probleme mit dem WLAN-Empfang feststellen sollten, melden Sie diese
gerne direkt an lehrevaluation@zvw.uni-goettingen.de.

Sollten Studierende nicht an der Online-in-Prasenz-Evaluation teilnehmen kénnen, weil sie z.B. kein
mobiles Endgerat zur Verflgung haben oder WLAN-Probleme auftreten, kdnnen diese die
Onlineumfrage wahrend des gesamten fiir die Veranstaltung hinterlegten Evaluationszeitraumes
(Informationen zum Start- und Endzeitpunkt finden Sie in lhrem Stud.IP-Account) an einem anderen
Rechner durchfihren. Hierfir stehen den Studierenden auch die CIP-Pools der Fakultdten und
Bibliotheken zur Verfligung.

Ergebnis-Ricklauf und Report (bei Riickldufern >6) sind in Echtzeit Gber Stud.IP einsehbar. Nehmen
Sie sich Zeit, die Ergebnisse zu studieren und das Feedback-Gesprach vorzubereiten. Nach Ende des
Evaluationszeitraums wird die Umfrage geschlossen und der finale Report ist als PDF verfligbar. Beide
deutsch- und englischsprachige Reports werden liber die Schnittstelle zur Verfligung gestellt,
basierend auf der gewéhlten Profilsprache in Stud.IP.
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2. Evaluationsparameter einer Lehrveranstaltung aufrufen und prtfen

Im Folgenden finden Sie eine Anleitung dazu, wie Sie die Evaluationsparameter einer von lhrer Fakultat
vorgesehenen Lehrveranstaltungsevaluation aufrufen und Anpassungswiinsche melden kénnen.

2.1 Geplante Evaluationsparameter Uber die Veranstaltungsibersicht aufrufen

Um sich die Evaluationsparameter einer geplanten Lehrveranstaltungsevaluation anzeigen zu lassen,
haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. Veranstaltung auswdhlen; horizontaler Reiter in 2. Ebene Verwaltung; Kachel Lehrveranst.-
Evaluation.

A9 = B QX S Q@ b I E W o

Veranstaltungen

Ubersicht  Verwaltung  Forum  Tellnehmende Datelen Ablaufplan Literstur Wiki  Lehrveranst-Evakuation  Mehr

Exkursion: 2-tigige Exkursion zum Dol ival in Kassel - Verwaltung
Grunddaten Infobild Studienbereiche Zeitel
Bearbeiten der Grundelnstellungen dieser infobild dieser Veranstaltung bearbeiten ader Zuordnung dieser Veranstaltung zu Regelmagi
Veranstaltung. Ischen. Studienbereichen fir die Darstellung im Verzeichnis und Ortsar
aller Veranseshungen.

Grunddaten

Infobild

Studlenbereiche

Zehen/Riume § . = X N

Zugangsherechtigungen Eigene Evaluationen Lehrveranst.-Evaluation Inhalte importieren

Zusatzangaben Richten Sle fragebogenbasierte Umfragen und Beantragen Sie fir diese Veranstaltung eine Importieren Sie Ordner. Wiki- oder

Fragehogen Lehrevaluationen ein. Lehrevaluation oder sehen Sle, ab eine Informationsseiten aus anderen Veranstaitungen.

Eigene Evaluationen Lehrevaluation fir diese Veranstaltung vorgesehen

Lehrveranst -Evalution st
Inhalte importieren

2. Veranstaltung auswahlen; horizontaler Reiter in 2. Ebene Verwaltung; linke Sidebar
Lehrveranst.-Evaluation.

A° 9 = By Q X F O s PEW

¢ Forum Telinehmende Datelen Ablufplan Uteratur Wiki Lehrveranst-Evaliation Mehr

Exkursion: 2-tigige Exkursion zum D

OISR -

Verwaltung

ival in Kassel - Itung

uationen Lehrveranst.-Evaluation Inhalte importieren
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A° O 2 a A B Q K & § Uber beide Wege werden Ihnen die

L |
Weranstaliungen Zugehbrigen Evaluationsdaten (Person,
Ubersicht  Werwaliung  Forum  Teilnehmende Datelen Ablaufplan  Literatur Wikl Leh ZEitraUm, Art der Evaluation) der
Evaluationsdaten bearbeiten Lehrveranstaltung angezeigt (Beispiel siehe
Abbildung).
Evaluationsdaten
° O
Veranstaliung soll evalulert werden.
Verwaltung Wer wilrd evalubert?
Grunddaten |
Infobild erl'. Dr. Petr Karlowsky Wird auf d
Studlenberelche
Zelten/Riume 'q Dr. Anke Slrrenberg
Zugangsberechtigungen -
Zusatzangaben D Lehrende einzeln evaluleren

Fragebdgen

Eleene Evaluationsn Weltere Emalladressen, an die die Ergebnlsse ges
5

Lehrveranst.-Evaluation

Inhalte importeren
Evaluationzbeginn

18.10.201% 0001

Evaluationzende

18.10.201% 23:5%

Sollte die jeweilige Veranstaltung (noch) nicht fiir die Lehrveranstaltungsevaluation vorgesehen sein,
erscheint stattdessen folgende Meldung:

Evaluationsdaten bearbeiten

I.' ’ ‘ o Diese Vieranstaltung ist aktuell nicht fdr eine Lehr ion vor Riickfragen richten Sie bitte an Ihr zustdndiges Studiendekanat.

Verwaltung

Grunddaten

Infobild
Studienberelche
Zelten/Riume
Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebtigen

Elgene Evaluationen

SETET)

Inhalte Importieren

Sollten Sie dennoch eine Evaluation lhrer Lehrveranstaltung wiinschen, wenden Sie sich an lhr
zustandiges Studiendekanat oder, wenn der Evaluationsplan final ist (siehe veroffentlichter Zeitplan
des aktuellen Semesters), direkt an: lehrevaluation@zvw.uni-goettingen.de

2.2. Geplante Evaluationsparameter Uber die Veranstaltungstbersicht prifen

Bitte rufen Sie die Evaluationsdaten lhrer Lehrveranstaltungen spatestens mit Ablauf der Deadline zur
Meldung von Evaluationen (siehe veréffentlichter Zeitplan), wie unter Punkt 1.1. beschrieben, auf und
prifen Sie, ob die Angaben dazu

e wer evaluiert werden soll,
e die Angaben zum Evaluationszeitraum (Beginn und Ende der Evaluation),
passend sind. Sie haben allerdings nur ein Leserecht und kénnen die Angaben nicht selbstandig andern.

Sollten Ihnen in den Evaluationsdaten Unstimmigkeiten auffallen, melden Sie diese deshalb bitte,
damit die entsprechenden Anderungen vor Beginn des Evaluationszeitraumes fiir Sie vorgenommen
werden kdnnen.
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Wichtig: Mit Start einer Evaluation ist keine Anpassung der Befragungsparameter mehr moéglich!

Zu evaluierende Lehrperson(en)
Im Bereich "Wer wird evaluiert?", muss ein Haken fiir jede Lehrperson gesetzt sein, die bewertet
werden soll.

Wenn mehrere Personen in einem Fragebogen genannt und gemeinsam bewertet werden sollen,
zum Beispiel in einer Vorlesung, die von mehreren Lehrenden gehalten wird, muss fir alle diese
Personen ein Haken gesetzt sein.

Wenn jedoch mehrere Lehrende einzeln bewertet werden sollen (Teilbewertung), ist die Option
"Lehrende einzeln bewerten" aktiviert. In diesem Fall werden separate Fragebdgen und Auswertungen
flr jede Lehrperson erstellt und die Ergebnisse sind nur fiir die jeweilige Lehrperson sichtbar.

Evaluationsdaten

Wer wird evaluiert?

Lehrende einzeln evaluieren

Evaluationsbeginn
03.12.2018 13:00

Evaluationsende
25.01.2019 00:00

Evaluationszeitraum

Die Evaluation sollte zum Zwecke der Vergleichbarkeit ca. finf Wochen vor Vorlesungsende (SoSe
2024) der Lehrveranstaltung erfolgen und der Evaluationszeitraum soll i.d.R. zwei Wochen umfassen,
damit Studierende die Moglichkeit einer nachtraglichen Online-Evaluation (iber Stud.IP haben, wenn
sie z.B. erkrankt sind, kein mobiles Endgerat besitzen oder eine besondere technische Umgebung
bendtigen.

In jedem Semester wird daher eine zweiwodchige Hauptevaluationsphase festgelegt und
veroffentlicht, von der nur abzuweichen ist, wenn die zeitliche Organisation der Lehrveranstaltung dies
erfordert (z.B. Blockveranstaltungen aulRerhalb der Frist).

Befragt werden die Teilnehmer*innen, die sich bis 20.00 Uhr des Vortages des Befragungsstarts in
die Teilnehmer*innen-Liste der Veranstaltung in Stud.IP eingetragen haben. Die Teilnehmer*innen-
Listen finden Sie in Stud.IP unter:

L] - @ ee H ot st o
) 9 i da 4z A F @ s [ T W
rsicht  Verwaltung  Forum  Tellnehmende Datelen Ablaufplan  Literatur  Wiki  Mehr ...

desung: Methoden der systematischen Zoologie - Teilnehmende

Fragenbogentypen
Den Musterfragebogen finden Sie unter:

https://www.uni-goettingen.de/de/fragebogenmuster/559567.html



https://www.uni-goettingen.de/de/fragebogenmuster/559567.html

Handbuch fir Lehrende Stand: 31.05.2024

3. Evaluationsricklaufe und Report einsehen sowie veroffentlichen

Um den Riicklauf einer laufenden Befragung sowie den Report einzusehen und ggf. fiir Studierende zu
veroffentlichen, gehen Sie wie folgt vor:

Veranstaltung auswahlen; horizontaler Reiter in 2. Ebene Lehrveranst.-Evaluation

A P X un o Q K =

Veranstaltungen

Ubersicht Verwaltung Forum  Teilnehmende Dateien Ablaufplan  Literatur  Wiki ILchrvcranst,—EvaIuatinnI Mehr ...

Auf der sich 6ffnenden Seite werden lhnen die verfligbaren allgemeinen Daten zur Evaluation
(Semester, Art der Evaluation, aktueller Riicklauf, Status) angezeigt.

A 925 =2 an m Q ¥ @

Veranstaltungen

Ubersicht g Forum il Dateien pl Literatur Wiki  Lehrveranst.-Evaluation ~ Mehr ...

EvasysPlugin

Es gibt eine laufende Evaluation zu dieser Veranstaltung

Semester SoSe 2018
Aktionen
8 QR-Code fir Studierende anzeigen Papier/Online-Umfrage Onlineumfrage
Aktueller Riicklauf Noch keine Antworten abgegeben
Einstellungen
] Veroffentlichung der Ergebrisse an Status Bereit / Keine Daten vorhanden
Studenten erlauben. . . X o . -
Zum Administrieren dieser Evaluation melden Sie sich bitte in EvaSys an oder wenden Sie sich an lhren Administrator.

3.1 Zeitaktuelle Ergebnisse und finalen Report einsehen

Bei Erreichen von mindestens sechs Teilnehmer*innen bei einer Lehrveranstaltungsevaluation, ist der
aktuelle Bericht der Umfrage einsehbar. Es ist ratsam, sich Zeit zu nehmen, die Ergebnisse zu studieren
und das Feedback-Gesprach mit den Studierenden vorzubereiten.

Wenn die Evaluation lduft aber das Mindestteilnehmerlimit noch nicht erreicht wurde, wird Ihnen
folgendes angezeigt:

AP E e aHlWMA&ELSF2TIEDD

Nersnstattungen

D Seminar: M.Bio.371 Molecular basis of neurological and psychiatric diseases (SaSe 2024)
Verwsltng  Obersicht Forum Teinchmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Blubbier  Lehrversnst-Ecaluation

" Lehrveranstaltungseval Infotext filr Studierende.
uation mit EvaSys
Bitte beachien Si. dass bei cingen wurden. Di . dass mehrere Reiter zur Prifen Sie bite, Zeitpunit) nur ein, mehrere oder alle Reller fUrSie fr eine Evaluation relevant sind
Altionen
8§ QR-Code filr Studierende anzeigen Semester SoSe 2024
Befragungszeitraum 31.05.2024 02:00 - 08.06.2024 23:59
Papier/Online-Umfrage Onlineurnfrage
Aktueller Riicklauf Noch keine Antworten abgegeben
Status Lehrveranstaltungsevaluation offen / keine Daten vorhanden
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Sobald sechs oder mehr Studierende an einer Umfrage teilgenommen haben, wird lhnen unter
,Auswertung der Evaluation” ein zeitaktueller Report als PDF-Dokument zum Download bereitgestellt:
A D M a om Q K =

Veranstaltungen
Ubersicht  Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Wiki  Lehrveranst.-Evaluation ~ Mehr ...

EvasysPlugin

Es gibt eine laufende Evaluation zu dieser Veranstaltung

, Semester WiSe 2018/19
Aktionen
B8 QR-Code fiir Studierende anzelgen Papier/Online-Umfrage Onlineumfrage
Aktueller Riicklauf Ein abgegebener Fragebogen
Einstellungen
Status Daten vorhanden / Bereit zur Auswertung
ichung der isse an
Studenten erlauben.
Auswertung der Evaluation
¥ Ergebnisse als PDF

Zum Administrieren dieser Evaluation melden Sie sich bitte in EvaSys an oder wenden Sie sich an Ihren Administrator.

Wird die Umfrage am Ende des Evaluationszeitraumes geschlossen, steht Ihnen an dieser Stelle der fiir
alle zustandigen Gremien glltige, finale Auswertungsbericht lhrer Lehrveranstaltungsevaluation zur
Verfligung.

3.2. Reportansicht Tutor*innen

Die zeitaktuellen Ergebnisse und den Report mit den Ergebnissen der Lehrveranstaltungsevaluation
kénnen nur in Stud.IP in der Rolle ,,Dozent*in“ eingetragene Personen sehen. Tutor*innen, die in der
Regel mit einem Studierenden-Account in Stud.IP agieren, brauchen dazu einen Account mit der
Freigabe ,Dozent*in“.

3.3. Antrag auf Generierung eines Auswertungsberichtes

Sollte der Ricklauf unter dem festgelegten Mindestriicklauf von sechs Teilnehmer*innen bleiben und
Sie dennoch eine Auswertung wiinschen, kdénnen Sie einen Antrag auf Generierung eines
Auswertungsberichts stellen. Hierfir steht lhnen deshalb das entsprechende Formular zur Verfligung:

www.uni-goettingen.de/lehrveranstaltungsevaluation

3.4. Ergebnisse fir Studierende veroffentlichen

Im Bereich ,Lehrveranst.-Evaluation” kénnen Sie Uber das Feld ,Einstellungen” in der linken
Seitenleiste entscheiden, ob Sie die Ergebnisse der Lehrveranstaltungsevaluation an Studierende
innerhalb von Stud.IP veroffentlichen mochten.

EvasysPlugin Dies stellt lediglich ein  Angebot dar.
Sie kénnen diese Option fir die Gestaltung des
anschlieRenden Feedback-Gespraches, nutzen.

= Semester
Aktionen

2% QR-Code fiir Studierende anzeigen Papier/Online-Umfrage

Aktueller Riicklauf
Einstellungen
Status
Veréffentlichung der Ergebnisse an
Studenten erlauben.
Auswertung der Evaluation
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4. Zusatzoption: QR-Code fir Studierende generieren

Im Bereich , EvasysPlugin® haben Sie zusatzlich die Moglichkeit Gber das Feld , Aktionen” einen QR-
Code zu generieren, um die Studierenden direkt zur Umfrage zu fuhren.

Den im Vollbildmodus angezeigten QR-Code kdnnen die Studierenden dann mit ihren internetfahigen
mobilen Endgeraten einscannen und gelangen so direkt zur zugehorigen Umfrage.

A D = o mm Q X =

Ubersicht g Forum Tei Dateien ol Literatur ~ Wiki ~ Lehrveranst-Evaluation  Mehr ...
EvasysPlugin
=
) Es gibt eine laufende Evaluation zu dieser Veranstaltung
3 Semester SoSe 2018
Aktionen
2 QR-Code fiir Studierende anzeigen Papier/Online-Umfrage Onlineumfrage
Aktueller Ricklauf Noch keine Antworten abgegeben
Einstellungen
Status Bereit / Keine Daten vorhanden

[ Versffentlichung der Ergebnisse an
Studenten erlauben.

Zum Administrieren dieser Evaluation melden Sie sich bitte in EvaSys an oder wenden Sie sich an lhren Administrator.

Hierbei handelt es sich jedoch lediglich um eine Zusatzoption:

Grundsatzlich haben die Studierenden, sofern sie sich fir die Lehrveranstaltung fristgerecht in Stud.IP
angemeldet haben, im definierten Evaluationszeitraum in Stud.IP automatisch auf den jeweiligen
Fragebogen Zugriff.
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5. Das EvaSys-Startseiten-Widget

Um sich bereits bei der Anmeldung in Stud.IP schnell einen Uberblick Gber den Stand lhrer
Lehrveranstaltungsevaluationen zu verschaffen, konnen Sie auf der Startseite in der linken Seitenleiste

bei ,, Aktionen” das EvaSys-Widget hinzufigen.

Stand: 31.05.2024

AP =

Start

Startseite

22 | Dazu wihlen Sie die Option ,Widgets hinzufligen” und aktivieren in der
anschlielend angezeigten Auswahl das , EvasysWidget”, in dem Sie davor
einen Haken setzen und anschlieRend auf ,Hinzufligen” klicken.

m Widgets hinzufiigen

Sprungmarken

Ankindigungen

Meine aktuellen Termine
Fragebbgen

FAQ

EvasysWidget
Schnellzugriff

Schwarzes Brett
Globales Schwarzes Brett fiir Kleinanzeigen mit Kategorien (Gesuche/Angebote)

Mein Stundenplan

Mit diesem Widget haben Sie einen Ubersicht Ihres aktuellen Stundenplans.

Aktivititen

Aktionen

== Widgets hinzufiigen I

+ Standard wiederherstellen

Mit diesem Widget haben Sie alle Aktivitaten im Uberlick.

¥l EvasysWidget

AnschlieBend erscheint am unteren Ende lhrer Startseite ein neuer Abschnitt, in dem |hnen der
aktuelle Stand Ihrer laufenden und/oder abgeschlossenen Lehrveranstaltungsevaluationen angezeigt

wird.

i
?veranstaltungsevaluaﬁonen

Veranstaltung

Evaluation bis Riicklaufquote

Keine laufenden Evaluationen

6. Legende der verwendeten Symbole

&
@
®
&

Profil: Personliche Angaben und Einstellungen verwalten, Passwort andern.

[ Haken setzen, um Option auszuwéhlen. 2>

Zeigt an, dass ein Info-Link hinterlegt wurde.

Evaluation verflgbar.

Fragebogen verwalten.
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7. Ansprechpartner*innen in den Studiendekanaten

Philosophische Fakultat

Fakultat fir Chemie

Fakultat fur Mathematik und Informatik (nur Mathematik)

Fakultat fur Mathematik und Informatik (nur Informatik)

Fakultat fur Biologie und Psychologie

Sozialwissenschaftliche Fakultat

Wirtschaftswissenschaftliche Fakultat

Theologische Fakultat

Juristische Fakultat

Fakultat fur Physik

Studiendekanatsreferentin

Katja Geffcken M.A.

Tel. +49 (0)551 / 39-26710
katja.geffcken@zvw.uni-goettingen.de

Geschéftsfiihrung Dekanat

Isabel Trzeciok

Tel. +49(0)551/39-21811
isabel.trzeciok@chemie.uni-goettingen.de

Studienreferent fiir Mathematik
PD Dr. Hartje Kriete

Tel. +49(0)551/39- 27781
kriete@math.uni-goettingen.de

Studiendekanatsreferent und Studienberater
Dr. Henrik Brosenne

Tel. +49(0)551/39-172029
brosenne@informatik.uni-goettingen.de

Mitarbeiter Dekanat/ Priifungsamt
Hendrik Kuschel

Tel. +49(0)551/39-20037
hkusche@gwdg.de

UniVZ-Beauftragte/Dekanat

Eva Baron-Wegner Ann-Kathrin Weikert

Tel. +49 (0)551/39-27192eva.baron-wegner@uni-
goettingen.de

Studienangelegenheiten

Annegret Schallmann

Tel. +49 (0)551/39-27159
annegret.schallmann@sowi.uni-goettingen.de

Studiendekanatsreferentin

Stefanie Merka

Tel. +49 (0)551/39-29873
stefanie.merka@sowi.uni-goettingen.de

Geschaftsfiihrerin Studiendekanat
Dr. Antje Juch

Tel. +49 (0)551/39-27292
ajuch@uni-goettingen.de

Studiendekanatsreferentin
Dr. Yvonne Siebert

Tel. +49 (0)551/39-28800
ysieber@uni-goettingen.de

Studiendekanatsreferent

Dr. Frank Schleritt

Tel. +49(0)551/39-27110
frank.schleritt@theologie.uni-goettingen.de

Leiterin Studienbiiro/Prifungsamt
Susanne Hermann

Tel. +49(0)551/39- 27390
sherrmann@jura.uni-goettingen.de

Studiendekanatsreferentin

Dr. Yvonne Lips

Tel. +49(0)551/39- 13306
yvonne.lips@physik.uni-goettingen.de
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Fakultat flr Forstwissenschaften und Waldokologie Studiendekanatsreferent
Henrik Ziegenhagen-Harter
Tel. +49(0)551/39- 23576
henrik.ziegenhagen@forst.uni-goettingen.de

Fakultat fur Agrarwissenschaften Studiendekanatsreferentin
Nina Harter
Tel. +49(0)551/39- 25107
nina.haerter@agr.uni-goettingen.de

Fakultat fir Geowissenschaften und Geographie Studiendekanatsreferent
Dr. Robert Weber
Tel. +49(0)551/39-19553

rweber@gwdg.de

Studienberatung Okosystemmanagement

Katrin Kranz

Tel. +49(0)551/39-10807
oekosystemmanagement@geo.uni-goettingen.de

Studienberatung Geowissenschaften
Dr. Matthias Deicke

Tel. +49(0)551/39-22294
mdeicke@gwdg.de
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8. Kontakt

Stand: 31.05.2024

Haben Sie weiterfiihrende Fragen und Anmerkungen zu den Funktionen der Schnittstelle
oder aber auch zu aktuellen Evaluationen hilft Ihnen das Team Lehrveranstaltungsevaluation
der Abteilung Studium und Lehre, Bereich Qualitdtsmanagement, gerne weiter.

Kontakt:

Anke Klingebiel
Qualitatsmanagement Studium und Lehre

Georg-August-Universitat Gottingen
Abteilung Studium und Lehre

Wilhelmsplatz 2

D-37073 Gottingen

Tel.: +49 (0)551/39-29915

E-Mail: lehrevaluation@zvw.uni-goettingen.de; anke.klingebiel @zvw.uni-goettingen.de
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